
厚生労働省 緊急人材育成支援事業

新規成長・雇用吸収分野等訓練コース（基礎演習コース）

認定番号：認

■基礎演習科の訓練目標

社会人としての一般知識、コミュニケー
ションスキルやPCスキル、ITの理解を深め
ITを中心とした体験実習を通じて今後の
キャリア形成の方向性を明確にする 再就職、
起業を目指す方に対して、必要なノウハウ、
スキルを訓練に織り交ぜていき、
実践的な訓練を実施することによって、再
就職、起業への成功の足掛かりとする。

■訓練対象者の条件

キャリア形成の方向を検索している方

※パソコン初心者でも受講できます。

• 平成２２年５月１０日（月） から １０月２６日（火）講習期間

• ２０名 （※申込者の少ない場合は、訓練を中止する場合があります）定員

• 最寄のハローワークにて受講申込書 （緊急人材育成支援事業による訓
練）に受付印を押印された申込書を【千葉モードビジネス専門学校幕張教
室】へ郵送またはご持参ください。 （後日選考日のご案内をいたします）

申込方法

• 募 集 期 間 ： 平成２２年３月１５日（月） から ４月５日（月）

• 選 考 日 ： 平成２２年４月６日（火）

• 選 考 方 法 ： 面接

• 選 考 場 所 ： 千葉モードビジネス専門学校 幕張教室

• 選考結果通知日 ： 平成２２年４月８日（木）

募集期間等

• 連 絡 先 ： 学校法人瀧澤学園千葉モードビジネス専門学校 【幕張教室】

• 住 所 ： ２６２－００３３ 千葉市花見川区幕張本郷２－５－１３

• 電 話 ： ０４３ （３５０） １６６５

• 交 通 ： ＪＲまたは京成「幕張本郷駅」徒歩４分

• 受付時間 ： 平日午前９時から午後６時

講座内容の

お問い合わせ

※訓練内容および生活給付金の支給条件につきましては裏面をご覧ください。



厚生労働省 緊急人材育成支援事業 新規成長・雇用吸収分野訓練コース（基礎演習コース）

受 講 対 象 者 ： 事務系の業務やネットショップ運営に携わる業務に就く事を目指す方

講 習 期 間 ： ６ヵ月【平成２２年５月１０日（月）から１０月２６日（火）】

講 習 時 間 ： 午前９時００分から午後３時２０分

講 習 場 所 ： 学校法人瀧澤学園千葉モードビジネス専門学校 幕張教室

受 講 料 ： 無料 【ハローワークにて受講申込書の手続きが必要です】

テ キ ス ト ： 申込手続き完了後購入していただきます。（テキスト代６，６４４円）

訓

練

の

内

容

科 目 科目の内容

学

科

社説読解 新聞の社説やコラムの読解及び解説

コンピュータ概論 情報リテラシー・パソコンの仕組み動作、ＯＳ、ソフトウェアの基本理解

職業社会とモラル 社会規範、集団生活の規範、職業人の倫理、企業活動と倫理

安全衛生 安全衛生の必要性、労働災害と対策、労働環境、安全衛生法規

職業能力基礎講習 ビジネスマナー、電話対応、挨拶、身だしなみ、ビジネスファッション

会計基礎知識 簿記、仕訳の知識、帳簿の転記

実

技

ワークガイダンス講習 対人関係、自己管理、仕事理解、職業意識、就職活動

ビジネス文書作成
基礎実習

文書作成の基礎及び事前準備、文書の要約演習、議事録作成、報告書作成、
企画書作成

ＩＴ活用の基礎実習
ワープロソフト及び表計算ソフト基本操作、書式設定、文書作成、編集、
グラフ作成、統計関数、数学、論理関数、検索関数

業界特化分野の基礎実習 事務分野、ＩＴ分野などの業界特化分野の基礎課題作成実習

簿記会計実習 仕訳の演習、転記、試算表の作成

就職支援等 職場見学、職業人講話、職場体験等の就職支援

『訓練・生活支援給付金』について

雇用保険を受給できない方が、ハローワークの斡旋により当校の職業訓
練を受講する場合、【訓練・生活支援給付金】の支給対象に該当する方
は、訓練期間中の生活保障として職業訓練を受講している間、毎月以下
の金額が支給されます。

□ 月額支給額
・被扶養者のいる方……１２万円
・上記以外の方…………１０万円

※【訓練・生活支援給付金】の支給要件および受給手続きについては
最寄りのハローワークでご確認ください。

お問い合わせ先：〠262-0033 千葉市花見川区幕張本郷2-5-13 ☎043 (350) 1665 （ライトマーク内）


